附件2    申办《外国专家来华邀请函》公函样张（供参考）
关于办理《外国专家来华邀请函》的申请
上海市外国专家局：
我单位系（单位性质、所属行业），拟邀请来自***（所在国单位）***（译名：***），（男/女），（国籍），（出生日期），（护照号：******）于****年*月*日至****年*月*日期间来我校进行访问。该外国专家将（来访目的）。该专家在华期间所有费用，包括往返机票、住宿、在华交通和出行保险等由（谁）承担。
本单位承诺被邀请人来华事由及所填写的基本信息真实、准确；保证其入境后从事与其申请内容相符的活动；该外国专家在华期间产生的所有费用将得到保障；将敦促、监督被邀请人遵守中国法律法规，按时离境；如有违反将承担相应责任。
现申请为***办理《外国专家来华邀请函》。
单位名称（公章）
*年*月*日
