
聘请外国专家单位资格认可服务指南

    一、适用范围

本指南适用于以下类别单位在国家外国专家局申请和办理“聘请外国专家单位资格认可”。

（1） 大学本科以上教育类单位

（2） 科学研究和技术服务类单位
（3） 文化和体育类单位
（4） 卫生和社会工作类单位
大专以下教育类单位，按照属地管理原则，由所在地省级人民政府（或依照法律、法规、规章规定， 受省级人民政府委托的行政机关）外国专家归口管理部门负责受理与审批。

    二、项目信息

项目名称：聘请外国专家单位资格认可

子项名称：无

审批类别：行政许可

项目编码：50002
    三、办理依据

《国务院对确需保留的行政许可审批项目设定行政许可的决定》（国务院第412号令），国务院决定对确需保留的行政审批项目设定行政许可的目录第444项。
    四、受理机构

国家外国专家局外国专家服务大厅

    五、决定机构

国家外国专家局

    六、审批数量

无限制。
七、办事条件
（一）申请单位条件：

1．具有独立法人资格；

2．法律规定的行业资质认可；

3．设有外国专家管理和服务工作的专门机构，配备具有良好业务素质的工作人员；
4．具有完善的外国专家管理制度；

    5．具有聘请外国专家所需的工作条件、生活设施和安全保卫能力；

   6．具有聘请外国专家所需的经费保障。
  （二）具备或符合如下条件的，准予批准：

   1．申请材料齐全、符合法定形式；
   2．根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容核实无误。
   （三）有如下情形之一的，不予批准：
    1．申请材料不真实；

    2．申请单位不符合聘用外国专家条件；

    3．实施机关认为不适宜发给申请单位《聘请外国专家单位资格认可证书》的其他情况。 
    八、申请材料

  （一）申请材料清单

	序号
	提交材料名称
	原件∕复印件
	纸质∕电子版
	备注

	1
	聘请外国专家单位资格认可申请表（见附件）
	原件
	纸质∕电子版
	下载地址：https://www.safea.gov.cn 

	2
	申请单位法人资格证书
	复印件（加盖申请单位公章）
	纸质∕电子版
	

	3
	申请单位聘用外国专家管理制度
	原件
	纸质∕电子版
	包括安全制度和工作制度

	4
	申请单位行业许可证书或证件
	复印件（加盖申请单位公章）
	纸质∕电子版
	教育类单位提交教育部门签发的办学批复、《办学许可证》或《营业执照》；非教育类单位提交相关行政部门签发的业务许可证书或批复文件


    （二）申请材料提交
申请人可通过网上提交、窗口报送、邮寄等方式提交材料。

九、申请接受
（一）接受方式

   1．窗口接受

   接受部门名称：国家外国专家局外国专家服务大厅

   接收地址：北京市海淀区北三环西路甲58号

   北京友谊宾馆科学会堂北门

   2．网上接受（网上办理系统正在建设中）
      网址(待定)
   3．信函接收

   接受部门名称：国家外国专家局外国专家服务大厅

   接收地址：北京市海淀区北三环西路 甲58号

   北京友谊宾馆科学会堂北门

   邮政编码：100086

    联系电话：010-68949379

  （二）办公时间：周一至周五，9:00-11:30；13:30-16:30

     十、办理基本流程 

                             
                              申请单位邮寄或现场提出          

                          申请，并提交申请材料                      

                                                         申请单位补全材料              一次性告知申请人

补齐全部材料

          服务大厅接件，并做出               材料不全，不符合法定形式
             是否受理决定（5个工作日）                                                                                                                                                                                                                                                                    

                                         材料不属本部门职权范围         不予受理决定，

                   材料齐全、符合法定形式                                                       告知申请人

        经办人审查                

                （4个工作日）           

                                          

        处长审核                       

   （4个工作日）                           

          
            
                                 司领导审批                           不通过                不予许可，并出具                             

                                （5个工作日）                                              不予许可通知书                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                          

        通过

审批决定文件

（2个工作日）



通知申请人

邮寄或领取审批结果

       


申请人取得审批结果，办结

 十一、办理方式
 新办、依申请变更、补证、依申请注销均采取审查书面材料方式按照如下程序办理：
    （一）聘请单位提出申请并按要求提交申请材料。
    （二）受理窗口对申请材料预审后决定是否受理。对予以受理的，向申请单位出具《国家外国专家局行政许可受理单》；对申请材料不全或不符合法定形式的，一次性告知申请单位需要补正的材料；对不予受理的，向申请单位说明不予受理理由。

    （三）相关司室对受理的申请材料进行审查，决定是否准予许可。

 （四）通知申请单位审批决定，通过邮寄或领取的方式，送达审批结果。

 （五）网上结果公开。
十二、审批时限

在20个工作日内办结。20个工作日内不能做出决定的，经主管领导批准可延长10个工作日，并将延长期限的理由告知申请单位。
十三、审批收费依据及标准

不收费。
十四、审批结果

（一）颁发《聘请外国专家单位资格认可证书》。
    （二）公布行政许可审批决定。
新办、依申请变更、补证、依申请注销等审批结果在国家外国专家局网站（https://www.safea.gov.cn）予以公布。

十五、结果送达

国家外国专家局对申请事项做出准予或不予行政许可决定后，在十个工作日内通过网上公告等方式通知申请单位，并通过现场领取、邮寄等方式将《聘请外国专家单位资格认可证书》、《国家外国专家局行政许可决定通知书》等送达。

十六、申请单位权利和义务

（一）依据《中华人民共和国行政许可法》,申请单位依法享有以下权利：

1.了解申请事项办理进展；
2.知晓申请未被受理或未被批准的原因；
3.对行政机关实施行政许可享有陈述权、申辩权；

4.有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；

5.申请单位的合法权益因行政机关违法实施行政许可收到损害的，有权依法要求赔偿。

（二）依据《中华人民共和国行政许可法》，许可事项申请单位和被许可单位依法履行以下义务：

1.如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责；

2.按照国家规定的服务标准、资费标准和行政机关依法规定的条件向用户提供安全、方便、稳定和价格合理的服务，并履行普遍服务的义务。

十七、咨询途径
（一）窗口咨询
部门名称：国家外国专家局外国专家服务大厅

    地址：北京市海淀区北三环西路 甲58号

          北京友谊宾馆科学会堂北门

    电话：010-68949379

    （二）电话咨询：010-68949379（服务大厅）

010-68948899-50501（文教司）
（3） 网上咨询：https://www.safea.gov.cn
（四）电子邮件咨询：fes＠safea.gov.cn
    （五）信函咨询：

部门名称：国家外国专家局外国专家服务大厅

地址：北京市海淀区北三环西路甲58号

北京友谊宾馆科学会堂北门

邮编：100086

十八、监督和投诉渠道

（一）窗口投诉：国家外国专家局办公室

  国家外国专家局直属机关纪委
（二）电话投诉：010-68948899-50614（局办）

  010-68948899-50615（纪委）

（三）网上投诉：https://www.safea.gov.cn
（四）信函投诉：国家外国专家局办公室

         地址：北京市海淀区中关村南大街1号

          北京友谊宾馆5号楼50614房间

         邮编：100873

国家外国专家局直属机关纪委
         地址：北京市海淀区中关村南大街1号

    北京友谊宾馆5号楼50615房间

         邮编：100873

十九、办公地址和时间
（一）办公地址：北京市海淀区北三环西路甲58号
北京友谊宾馆科学会堂北门

国家外国专家局外国专家服务大厅
（2） 办公时间：周一至周五9:00-11:30；13:30-16:30

（三）乘车路线：
1.地铁：4号线“人民大学”站

2.公交：300路、特8路“四通桥西”站

二十、公开查询

自受理之日起，可通过国家外国专家局网站（https://www.safea.gov.cn）查询审批状态和结果。
附件：聘请外国专家单位资格认可申请表
附件
聘请外国专家单位资格认可申请表

            （文教类）

申 请 单 位：

主 管 部 门：
国家外国专家局印制
填 表 说 明

1．“聘请外国专家单位资格认可”是国务院412号令设定的一项行政许可。此表为“聘请外国专家单位资格认可”的申请材料之一，申请单位必须逐项如实填写。

2．大学专科及以下教育类单位的申请，按照属地管理原则，由申请单位所在地省、自治区、直辖市人民政府（或依照法律、法规、规章的规定，受省、自治区、直辖市人民政府委托的行政机关）外国专家归口管理部门负责受理与审批。

3．大学本科及以上教育类单位、科学研究和技术服务类单位、文化和体育类单位、卫生和社会工作类单位的申请由国家外国专家局负责受理与审批。

4．《聘请外国专家单位资格认可审批事项服务指南》详见国家外国专家局网站（https://www.safea.gov.cn)。

聘请单位概况

（教育类）

	学校名称：

	办学性质
	公立
	私立
	民办
	公助民办
	中外合作
	外方独资

	
	
	
	
	
	
	

	类    型
	学历
	非学历
	职业教育
	成人教育
	培训中心

	
	
	
	
	
	

	学    制
	本科
	大专
	高中
	中专职高
	初中
	小学
	学前

	
	
	
	
	 
	
	
	

	办学规模
	学生数
	教职工数
	建筑面积
	占地面积

	
	
	
	
	

	开办时间
	

	办学批准部     门
	

	上级（行业）主管部     门
	


（非教育类）

	单位名称：



	类别                      
	科研
	新闻
	出版
	文化
	艺术
	卫生
	体育
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位性质
	机关
	事业单位
	社会团体
	企业
	联营  备注（批准或注册时间）

	
	
	
	
	
	

	上级（或行业）主管部门：


本单位外国专家工作管理机构及人员情况

	管理机构名称：

	负责人姓名：
	职务
	电话

	传真：
	Email：

	通讯地址：
	邮编

	专职

和兼

职的

工作

人员
	姓名
	性别
	年龄
	文化程度
	专业
	何时从事

专家工作

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


外国专家工作条件、生活设施和安保能力
	工作条件：



	生活设施：



	安保能力：




经  费  情  况

	中央拨款（年）：

	地方拨款（年）：

	单位自筹款（年）：

	专家的工资（月或年）：

	专家的其他福利补贴（月或年）：


注：“工资”要填写具体数额；福利据实填写。

主 要 聘 请 方 式

	平面广告招聘
	
	中介公司
	

	在线招聘
	
	招聘会
	

	猎头公司
	
	境外合作机构
	

	其他（如有，请注明）：


	以上情况全部属实。
聘请单位主管领导签字 ：               公章：

                                        年    月    日



	

	聘请外国专家单位资格认可征求意见表

	行业主管部门意见：

负责人签字：                           公章：                                   

                                                   年    月    日

	公安机关出入境管理机构意见：

负责人签字：                           公章：                                       

                                                   年    月    日

	外事办公室意见：

负责人签字：                          公章：                                       

                                                   年    月    日


省级人民政府（或受其委托的行政机关）外国专家归口管理部门

国务院部委、直属机构外事司（局）意见

	负责人签字：                                公章：

                                                    年    月    日
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