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	“春申金字塔人才计划”
	政策申报操作手册
	第一章 事项申报操作步骤：
	1.1.登录上海市一网通办-闵行区（https://zwdt.sh.gov.cn/govPortals/re
	1.2.在右上角进行法人登录，法人登录支持“电子营业执照登录”和“法人一证通登录”，如下图所示：
	1.3.点击“高效办成一件事”选择“春申金字塔人才服务”，如下图所示：
	1.4.进入情形选择界面，选择问题情况，选择需要办理的政策点击“下一步”。如下图所示（如果申报事项未开放，
	1.5.点击“下一步”，查看办事指南，会展示申报政策对应的事项信息及材料，确认无误后点击“开始办理”。如下图
	1.6.点击“开始办理”查看“申报须知”。如下图所示：
	1.7.点击“开始办理”，填写春申金字塔人才服务申请表。如下图所示：
	1.8.点击“下一步”按钮，上传所需材料。如下图所示：
	1.9.当点击“确定”系统将发送短信给“人才本人”进行信息确认（请等待人才本人确认）。如下图所示：
	第二章 人才签字操作步骤：
	2.1.人才会收到短信：企业已为您申报人才服务，请登录随身办-办事-按区级-闵行旗舰店-伴你行-更多-闵而好
	第三章 人才已确认待企业提交操作步骤：
	3.1.本人确认完成后，申请人收到人才本人已确认信息，登录一网通办历史办件中进行查看，“待提交”页面显示确认
	3.2.点击“CA签章”进入签章环节。如下图所示：
	3.3.根据提示内容完成CA签署。如下图所示：
	3.4.完成签章后关闭签章页签，点击下一步进行信息确认，信息无误，点击“确定”完成提交。如下图所示：
	第四章 我的办件（历史办件）管理操作步骤：
	如需查询我的一件事、草稿箱、退回修改等状态办件情况，请在“高效办成一件事”找到“历史办件”，中进行查
	4.1.如需查看办件详情及流程点击“子办件数量”弹出子办件详情后点击“查看”进入子办件详情查看页面，如下图
	4.2.如已暂存办件需要继续办理的，点击“草稿箱”找到办件后点击“继续办理”。如下图所示：
	4.3.如已提交但审核被退回的，在历史一件事，“退回修改”找到办件后点击“继续办理”。如下图所示：


