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1. 用户登录

用户输入网址：http://kc.shmh.gov.cn，点击我要申报：
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打开闵行区企业服务平台，在登陆页面中，用户可以使用二种方式登录系统。
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第一种 ：点击“法人一证通登录”，进入“法人一证通登录”页面，插入法人一证通KEY，输入法人一证通密码，即可完成登录。

第二种 ：输入用户名和密码，即可直接登录。
2. 企业信息管理
企业通过法人一证通账号登录后，企业点击顶部菜单的【企业信息管理】，可以看到单位基本信息、经营信息、三证信息。并可维护企业基本信息。
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企业基本信息包括有：单位名称、组织机构代码、税务登记号、注册资金、所属园区/街镇、注册地址、联系地址、单位网站、单位电话、职工人数、成立时间、企业技术领域、单位性质、主营业务等。显示信息如下图：
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由于注册用户以项目单位为主体，一个项目单位可以对应多个申报项目，这里我们提供了单位基本情况表的填写功能，因此针对多个项目用户只需填写一次该表格；如果以后项目单位的相关信息有所变动，也只需修改该表格即可。但项目单位在填写信息时必须注意，必须填写完整，其中邮编、电话、传真，注册资金等都为数字类型，必须填写数字，否则将会无法提交。

3. 用户信息管理
企业通过法人一证通账号登录后，企业点击顶部菜单的【用户信息管理】，企业账号可以申报单位法人为主体，实现对本系统该申报单位下所属用户的管理。
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包括：单位用户账号的命名建立、用户账号及相应权限的增加、修改，用户账号及相应权限的终止，用户密码的修改，用户账号及相应权限的锁定和解锁，用户账号及相应权限的安全管理等。
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说明：在这里添加的用户可以直接使用手机号码登录平台进行项目申报工作。

4. 申报新项目
4.1. 申请表入口

用户登录之后，进入首页，在填写申请表之前，需要先完善单位信息。

企业项目申报入口，申请所有可以申请的项目列表。
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选择：2019年版闵行区科创政策申报。
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按如下方式选择，点击“申报”。
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找到“区级科技小巨人企业”，点击“在线申报”按钮，
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进入申报新项目页面。
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对于每项政策，通过调用政策管理数据库的信息，提供申请条件、申请材料、申报流程、办理机构、受理窗口等信息，方便企业对该政策的申报有所了解。

4.2. 页面格局分布

在申请表填写页面中，用户需要完整地填写各项字段信息。
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4.3. 附件上传
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注意：上传文件大小不能超过20M，点击上传按钮之后本地文件才上传到服务器，并显示“上传成功”。

4.4. 暂存

“暂存”按钮用于保存已填写的信息，用户可以随时保存自己当前内容，而不用等待完成所有表单内容。
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4.5. 提交

提交之后该申请将由后台管理员进行审核，前台单位用户将不能再对其进行修改，只能进行查看、打印报表操作。

5. 项目管理
列出申报过的项目列表，可跟踪项目审批状态及维护，提醒企业按期完成相关工作，同时提供邮件、短信等方式的提醒。
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点击“跟踪”按钮，查看已提交的项目信息。
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6. 技术支持

请电话联系或微信联系：13816070542  刘工
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